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	Unterrichts-phase
	Phase der vollständigen Handlung
	Handeln
	Sozial-/Aktionsform
	Binnendifferenzierung
	Material, 
Medien
	Hinweise

	
	
	Schülerinnen und Schüler (SuS)
	Lehrkraft (LK)
	
	
	
	

	Einstieg
	
	




bringen Erfahrungen ein: nennen potentielle Ansprechpartner/innen 
	zeigt Messenger-Nachricht: Welche Antwort geben Sie Sam?

aktiviert Vorwissen: sammelt SuS-Beiträge, fordert Begründungen ein
	impuls-setzend
Plenum
	
	Messenger-Nachricht
	auch Antworten „out of the box” möglich, z. B. Nennung von Anwälten, Eltern, Freunden 

	Erarbeitung
	Auftrag 1: E-Mail 

	
	Informieren

Was soll getan werden? Welche Aufträge ergeben sich aus der Ausgangssituation?
	analysieren die Situation; verschaffen sich einen Überblick über die Aufträge und die zur Verfügung stehenden Informationen 
	informiert über Arbeitsauftrag
	Einzelarbeit
	
	Lernsituation
	in allen Unterrichtsphasen:
ggf. Ergänzung der Wortliste um weitere Begriffe

	
	Planen

Wie kann bei der Realisierung der Aufträge vorgegangen werden?
	planen ihr Vorgehen bei der Formulierung der E-Mail
	berät/unterstützt bei Bedarf
	Einzelarbeit
	Auftrag 1:
Hilfekarte 1
Hilfekarte 2

Anlage 2: 
· 2a: Fließtext
· 2b: Fließtext mit Unterstreichungen
	
	

	
	Entscheiden

Welcher Arbeits-/
Lösungsweg wird gewählt? Welche Materialien etc. werden 
verwendet?
	entscheiden sich für eine Vorgehensweise bzw. für oder gegen Unterstützung
	berät/unterstützt bei Bedarf
	Einzelarbeit
	
	
	

	
	Ausführen

Wie wird die Entscheidung unter den gegebenen Bedingungen umgesetzt?
	formulieren die E-Mail
	berät/unterstützt bei Bedarf
	Einzelarbeit
	
	
	

	Auswertung
	Kontrollieren

Wurden die Aufträge vollständig und fachgerecht ausgeführt?
	setzen sich mit einer/einem Partner/in zusammen

vergleichen und diskutieren ihre E-Mails, korrigieren und ergänzen ggf.

ausgewählte SuS präsentieren im Plenum
	moderiert 



berät/unterstützt bei Bedarf



hinterfragt, fordert Begründungen ein

thematisiert formale Anforderungen an E-Mails
	Partnerarbeit








Plenum
	
	
	

	Erarbeitung







	Auftrag 2: Übersicht

	
	Planen

Wie kann bei der Realisierung der Aufträge vorgegangen werden?
	planen gemeinsam ihr Vorgehen bei der Erstellung der Übersicht
	berät/unterstützt bei Bedarf

	Partnerarbeit

	Hilfe: vorstrukturierte Übersicht
	
	

	
	Entscheiden

Welcher Arbeits-/
Lösungsweg wird gewählt? Welche Materialien etc. werden 
verwendet?
	entscheiden sich für oder gegen die Nutzung der vorstrukturierten Übersicht
	berät/unterstützt bei Bedarf

	Partnerarbeit
	
	
	

	
	Ausführen

Wie wird die Entscheidung unter den gegebenen Bedingungen umgesetzt?

	erstellen die Übersicht
	berät/unterstützt bei Bedarf
	Partnerarbeit
	
	
	

	
	Kontrollieren

Wurden die Aufträge vollständig und fachgerecht ausgeführt?
	vergleichen ihre Übersicht mit dem Lösungsvorschlag, korrigieren und ergänzen ggf. 

ausgewählte SuS präsentieren im Plenum
	stellt Lösungsvorschlag bereit, unterstützt



moderiert, stellt Fragen, fordert Begründungen ein

thematisiert , welche Stelle für die SuS zuständig ist
	Partnerarbeit





Plenum
	
	Lösungsvorschlag
	Nennung der für den Ausbildungsberuf der SuS zuständigen Stelle

	Vertiefung
	
	diskutieren die Aussagen der Azubis kritisch

wenden das Kennengelernte an
	moderiert, fordert Begründungen ein


Rückgriff auf Ausgangssituation: Welche Antwort erhält Sam jetzt?
	impuls-setzend
Plenum
	
	Stellungnahme



Messenger-Nachricht
	

	Reflexion
	Bewerten des eigenen Handelns

Was wurde gut gemacht? Was kann zukünftig besser gemacht werden?
	bewerten ihr eigenes Handeln in der Bearbeitung der Vorliegenden Lernsituation
	erläutert Reflexionsbogen und Intention der Phase des Bewertens

gibt ggf. Impulse
	Einzelarbeit
	
	
	

	Vertiefung/Übung
	
	bearbeiten Übungen
	berät/unterstützt bei Bedarf
	Einzelarbeit/Partnerarbeit/Gruppenarbeit
	
	Übungen
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