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P R Ä S E N T A T I O N S – T I P P S 

to go 
Ich spreche frei und 

deutlich. 

Ich lese nicht ab. 
 

Ich schaue mein Publikum an und 
halte Blickkontakt. 

Ich verbinde meine 
Präsentationsinhalte mit 

passenden Ausdrücken (Als 
Erstes…/ Danach…/ Dann…/ 

Als Nächstes…/ Zum 
Schluss…). Ich mache Sprechpausen, damit 

mein Publikum den Inhalt 

meiner Präsentation besser 

aufnehmen und verarbeiten 

kann. 

Ich konzentriere mich auf die 
wesentlichen Punkte und 
vermeide Wiederholungen. 

 

Ich achte darauf, dass meine 
Präsentation einen Einstieg 

(keine Begrüßung!) und einen 
Schlussteil (keine 

Dankesworte!) hat. Ich nutze ein Medium und 
veranschauliche damit 
meinen Vortrag. 

Ich spreche nicht zu lange 
und nicht zu kurz, sonst 
verliere ich die 
Aufmerksamkeit meines 
Publikums. 
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