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T I P P S 
Überschrift Einleitung Hauptteil Schluss 
keine Artikel ver-
wenden, 
Schlüsselwort im 
vorderen Teil des 
Satzes, Bedürfnisse 
ansprechen, etwas 
versprechen, 
Fragestellung möglich 

häufig wird, heutzutage, 
immer wieder, es 
versteht sich, man 
glaubt, kann 
manchmal, seit, ab und 
zu, auf den ersten Blick, 
im Folgenden, zum 
einen, zunächst 
im Großen und Ganzen 

als Erstes beginnen, 
zweitens, zuletzt, auch, 
ebenfalls, darüber 
hinaus, ferner, zudem, 
trotzdem, in der Regel, 
üblich, ein Grund 
könnte sein, 
tatsächlich, während 

abschließend, als 
Letztes, letztendlich, 
seitdem, am Ende, zum 
Abschluss, deshalb, 
zusammenfassend, 
insgesamt, in Zukunft 
kann, allgemein, 
kritisch 
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