
Mitteilung Verkürzung im Telegrammstil 

Wir treffen uns am Montag um 9 Uhr im 
Fitnessstudio.  

Fitnessstudio Montag, 9 Uhr. 

Kannst du bitte bei der Bank anrufen und 
sie nochmals daran erinnern, dass sie uns 
die Unterlagen zusenden sollen? 

Anruf Bank wegen Zusendung der 
Unterlagen 

Bitte denk daran, heute meine Hemden aus 
der Reinigung zu holen.  

 

Können Sie mir ein günstiges Angebot über 
vier runderneuerte Winterreifen Modell Z04 
machen? 

 

 

 

Bitte teilen Sie Frau Zillic mit, dass eine 
Unterschrift in ihrem Arbeitsvertrag fehlt. 
Sie soll im Lauf der Woche bei der 
Personalabteilung vorbeikommen und sich 
bei Frau Papadopolos melden. 

 

Es tut mir sehr leid! Mir ist etwas 
dazwischengekommen… Ich kann den 
Termin zur Hausbesichtigung um 16 Uhr 
nicht wahrnehmen. 

 

 

 

Könnten Sie Herrn Khan ausrichten, dass 
ich heute telefonisch schwer zu erreichen 
bin. Er soll mich unbedingt bis 16.30 Uhr 
zurückrufen. 
 

 

 

 

Meine Bestellung ist unvollständig 
angekommen. Kommt da noch ein Paket 
mit dem Rest?   

 

Wir haben einen Gastraum für Ihre 
Geschäftsfeier reserviert. Bitte teilen Sie 
uns die genaue Zahl Ihrer Gäste bis zum 
19.11. mit.   

 

Kann ich mit diesem Defekt an meinem 
Auto noch weiterfahren? 

 

 

Ich habe am Sonntag Geburtstag und da 
kommen viele Gäste. Deshalb will ich für 
Samstag 3 Torten bestellen. Ich hole sie um 
11 Uhr ab.  

 

 


